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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

- Can cir Ludt Chirng khodn ngay 26 thdang 11 nam 2019 (“Ludt Chirng khodn”);

- Can ctr Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020 (“Ludt Doanh nghiép”);

- Céan cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 néim 2020 ciia Chinh phit quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn (“Nghi dinh 155”7);

- Can eir Théng tie 56 116/2020/TT-BTC ngéy 31 thang 12 ndm 2020 ciia B6 Tai chinh hudng
déan mét sé diéu vé quan tri cong ly dap dung déi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh $0
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét 50
diéu cita Ludt Chitng khodn (“Théng tw 116”);

- Can cir Piéu lé Céng ty Cé phan Tdp doan Danh Khéi (“Piéu 18”);

- Cdn cit Nghi quyét Bai hoi dong cé dong s6 01/2023/NQ-PHBPCD ngay 25 thang 04 ndm 2023.

Quy ché noi bd vé& quan tri Cong ty C6 phan Tép doan Danh Khéi (“Céng ty”) bao gom cac ndi
dung sau:

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va @di twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty (“Quy ché”) quy dinh céc ndi dung vé quan tri Cong ty lién
quan dén Pai hdi dong cd déng, Hdi ddng quan tri, Uy ban kiém toan, Tong Gidm doc va céc hoat
dong khéc theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va cdc quy dinh hién hanh khéc ctia phap luat.

2. Dbi tuong 4p dung:

Quy ché nay duoc ap dung cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri, Uy ban kiém toan, Téng Giam déc,
Nguoi diéu hanh doanh nghiép va nhimg ngudi lién quan.

Pitu 2. Paihdi ddng cb dong
I. Vai trd, quyén va nghia vu cta Dai hi dong cb dong:
a. Pai hoi ¢b dong gdm tit ca cd dong ¢6 quyén bidu quyét, 1a co quan quyét dinh cao nhét
ctia Cong ty.
b. Quyén va nghia vu cua Dai hdi déng cb déng duoc quy dinh tai khoan 2, Piéu 138 cta
Luat Doanh nghi¢p va khoan 1, Dic¢u 17 cua Diéu 1é Cong ty.
2. Trinh tu, tha tuc hop Pai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bang hinh thic biéu quyét tai
cudc hop Pai hi dong cd dong bao gom cac ndi dung chinh sau day:
a. Thém quyén triéu tip Pai hoi dong ¢b déng:
Hoi ddng quan tri t6 chirc tridu tap hop Pai hoi déng ch dong thudng nién va bét thuong.
Dai hoi ddng c¢b déng thudng nién quyét dinh nhimmg vén dé theo khoan 3 Diéu 139 cua
Luét Doanh nghiép va khoan 2 Piéu 16 Piéu & Cong ty.



L3 DANH KHOI

QUY CHE NOI BO VE Mi sé: DKG-QC01.02

QUAN TRI CONG TY Trang: 4/16

h.

Lap Danh séch ¢6 dong ¢6 quyén du hop Dai hoi dong ¢d déng duoc 14p theo khoan 1, Diéu
141 ctia Ludt Doanh nghiép va diém a khoan 2 Didu 20 cta Didu 1& Cong ty.

" Thong bao vé viéce chot danh sach ¢6 dong c6 quyén tham du hop Pai hdi dong co dong:

Cong ty cong bd thong tin vé viée lap danh séch cb déng c6 quyén tham du hop Dai hoi
ddng cb dong theo diém a khoan 2 Diéu 20 ctia Diéu 1& Cong ty va quy dinh cua phép luat
co lién quan.

Théng béo moi Pai hdi ddng ¢ dong:

Thong bao mdi hop Pai hdi ddng cb dong duoe thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
20 cua Piéu I¢ Cong ty va quy dinh ctia phap ludt ¢6 lién quan.

Chuong trinh, ndi dung Dai hgi dong ¢ dong:

(i) Ngudi triéu tap hop Dai hdi dong cb dong phai chudn bi chwong trinh, ndi dung cudc
hop theo khoan 2 va khoan 3 Piéu 20 cua Diéu 18 Cong ty.

(ii) Cb dong hodc nhom cb ddng quy dinh tai khoan 4 Pidu 14 cua Pidu 1& Cong ty c6
quyén kién nghj van dé dua vao chuong trinh hop Pai hi ddng ¢b dong, viéc kién
nghi phai béng van ban va dugce thuc hién theo diém ¢ khoan 4 Piéu 14 va khoan 4
Diéu 20 ctia Pidu 1& Cong ty.

(iii) Truomg hop ngudi triéu tp hop Dai hdi ddng cb dong tir chdi kién nghi vén dé dua
vao chuong trinh hop Dai héi déng cb dong néu tai muc nay, thi cham nhét 14 hai (02)
ngay lam viéc trude ngay khai mac cude hop Pai hdi ddng c¢d dong phai tra 101 bing
van ban va néu 18 ly do. Ngudi triéu tdp hop Pai hoi déng cb dong chi duogce tir chéi
kién nghi néu thudc mot trong cac tromg hop theo khoan 5 Biéu 20 ctia Biéu & Céng ty.

(iv) Ngudi tridu tip hop Pai hoi dong cb déng phai chdp nhan va dua kién nghi quyét dinh -
tai muc (ii) néu trén vao du kién chwong trinh va ndi dung cude hop, trir truong hop
quy dinh tai muc (iii) Pidu nay; kién nghi duge chinh thirc bd sung vao chuong trinh
va ndi dung cudc hop néu duoc Dai hdi ddng cb dong chip thuan.

Vigc uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Pai hoi df’mg c¢b déng:

Viéc iy quyén cho ca nhan, td chirc dai dién du hop Dai hoi ddng ¢ dong duge thuc hién

theo Piéu 18 ctia Diéu 1& Cong ty.

Céch thirc dang ky tham dy Pai hoi déng cb dong:

Trude khi vao khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c¢d dong theo

khoan 1 Biéu 22 cta Diéu 1& Céng ty.

Diéu kién tién hanh:

(i) Céc diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong cb dong dwoc thuc hién theo Pidu 21 cua
Piéu 18 Cong ty.

(ii) Chi c6 nguoi triéu tap Pai hi dong cb déng méi cé quyén quyét dinh thay ddi chuong
trinh hop da duge giri kém theo théng bédo moi hop theo quy dinh tai Diéu 142 ctia Luat
Doanh nghiép va khoan 6 Didu 20 cua Didu 1¢ Cong ty.
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Hinh thirc thong qua nghi quyét cua Pai hai dong cb dong:

Pai hoi dong cd dong thong qua nghi quyét cuia Dai hdi ddng ¢d dong duge thue hién theo
Piéu 147 ctia Luat Doanh nghiép.

Cach thirc biéu quyét:

Cach thirc biéu quyét trong Pai hdi déng c¢b déng dwoc thue hién theo quy dinh tai Diéu
22 ctia Diéu 1¢ Cong ty va Diéu 146 cta Luat Doanh nghiép.

Didu kién dé nghi quyét duoc thong qua:

Nghi quyét cia Pai hoi ddng ¢d dong duoc théng qua theo céc quy dinh tai Didu 23 Diédu
1& Cong ty va Piéu 148 ctia Ludt Doanh nghiép.

Théng bao két qua biéu quyét:

Viée biéu quyét duge tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong co y
kién. Két qua kiém phiéu dugc cht toa céng bd ngay trude khi bé mac cude hop.

Céch thirc phan déi nghi quyét cua Pai hoi dong ¢é dong:

Trinh tu, thi tuc phan di quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong thue hién theo céc quy dinh
tai Piéu 26 ctia Piéu & Cong ty, Pidu 151 va Pidu 152 cua Luét Doanh nghiép.

Lép bién ban hop Pai hdi ddng ¢ dong:

Bién ban hop Pai hgi ddng ¢ dong duge thie hién theo quy dinh tai Didu 25 cua Didu 1€
Céng ty va quy dinh ctia Pidu 150 cua Luat Doanh nghiép.

Céng bd Nghi quyét Pai hoi déng cb dong:

Nghi quyét Pai hoi ddng ¢b dong phai duge cong bb thong tin theo quy dinh tai Didu 1&
Cong ty va cac quy dinh cta phap ludt ching khoan.

3. Trinh ty, tht tuc hop Dai hdi ddng cb dong théng qua nghi quyét bing hinh thic 14y ¥ kién
bang vin ban bao gdm cac ndi dung chinh sau déy:

a.

Céc trudng hop duge va khong duge 1dy ¥ kién bang van ban:
Thue hién theo khoan 1 Diéu 24 cta Diéu 1¢ Cong ty.

Trinh t, thi tuc hop Dai hoi ddng cb déng théng qua Nghi quyét bing hinh thie 1y ¥ kién
bang vin ban:

Viée Pai hoi dong c¢b dong thdng qua Nghi quyét bang hinh thie ldy ¥ kién bing vin ban
s& thue hién theo trinh ty, tha tye duge quy dinh tai Diéu 24 Piéu 1& Cong ty, khoan 4 Diéu
148 va Dicu 149 cua Luat Doanh nghiép.

4. Trinh tu, thi tuc hop Pai hdi ddng ¢d ddng thong qua nghi quyét bang hinh thirc héi nghi truc
tuyén:

a.

Théng béo tri¢u tdp hop Pai hoi d(A)ng ch ddng tryuc tuyén;

Thong bao triéu tdp hop Pai hdi ddng cb dong truc tuyén dugce thyuce hién nhu cach thic
thong béo tri¢u tdp hop Pai hdi dong cd dong theo hinh thirc tham dy trye tiép dd duge néu
tai khoan 2 cua Di€u nay theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1é Cong ty. Ngoai cédc noi
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d.

h.

dung theo quy dinh tai Piéu 1€, noi dung thong bao moi hop cé thé co thém cac ndi dung
theo quy dinh ctia Quy ché nay.

Céch thire dang ky tham du Dai hoi ddng ¢é dong truc tuyén:

Cd dong st dung tai khoan truy cap dé ding nhap vao hé thdng va dang ky tham du Dai
hdi dong co dong truc tuyen theo quy dinh tai Quy ché nay va huéng dan ciia Cong ty.

Viéc tiy quyen cho nguoi dai dién dy hop Dai hdi dong co dong trye tuyén:

Theo huéng din ctia Cong ty tai thai diém thong béo cho ¢b dong thue hién vige uy quyén
cho ngudi dai dién du hop Pai hdi dong c¢b déng truc tuyén.

Piéu kién tién hanh:

Cudc hop Dai hoi df“)ng b dong truc tuyén duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢d dong du hop truc
tuyén dai dién trén nim muoi phin trim (50%) tong s& quyén bidu quyét.

Hinh thirc théng qua Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong truc tuyén:
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 147 ctia Ludt Doanh nghiép.
Céach thirc bo phiéu tryc tuyén:

- C6 dong thuc hién bo phiéu truc tuyén thong qua tai khoan truy cép va ma OTP dé
duge diing nhdp vao website ctia Cong ty khi thuc hién bidu quyét.

- Cb dong quyét dinh chon bidu quyét bang hinh thirc danh d4u chon vao mot (1) trong
ba (3) 6 twong Umg “Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khéng c6 y kién” doi vai timg
ndi dung xin y kién ctia ¢ dong trén hé théng.

- Truong hop cd dong di diang ky tham du Pai hoi ddng cb dong truc tuyén nhung
khong thuc hién bidu quyét thi duoc hidu 1a ¢b dong d6 bo phidu “Khong c6 y kién”.

Céch thirc kiém phiéu truc tuyén:

Ban kiém phiéu céin ¢t vdo thong tin dang nhdp va thong tin biéu quyét cua c6 dong dé
tong hop két qua biéu quyét cha timg cd dong doi véi timg van dé xin y kién.

Théng béo két qua kiém phiéu:

Ban kiém phi€u sé€ cong bo ngay két qua kiém phiéu tai Pai hdi dong cd dong truc
tuyén.

Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong:

Bién ban hop Dai hoi déng cb déng dugce thue hién theo quy dinh tai Didu 25 cua Diéu 18
Céng ty va Diéu 150 cna Lut Doanh nghiép.

Cong bd Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong:

Nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dong phai duge cong b thong tin theo quy dinh ciia Diéu
l¢ Cong ty va cdc quy dinh cua phap ludt chimg khoan.

5. Trinh tu, tha tuc hop Pai hoi dong ¢d dong thdng qua nghi quyét bing hinh thic truc tiép két
hop véi true tuyén:
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a. Théng béo triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong:

Théng béo trigu tap hop Pai hdi ddng cb déng true tuyén duoce thue hién nhu céch thire

théng béo tridu tap hop Pai hoi ddng ¢d déng theo hinh thitc tham dy truc tiép da duoc ndu

tai khoan 2 ctia Piéu nay theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 Cong ty. Ngoai cac ndi
dung theo quy dinh tai Diéu 1&, ndi dung théng bao moi hop cé thé cé thém céac ndi dung
theo quy dinh ctia Quy ché nay.

b. Cach thirc tham dyu Pai hoi dong cb dong:

- Cb dong tham du hodc Gy quyén cho ngudi khéc tham du truc tiép tai dia diém té chirc
Dai hoi dong cd dong. Ngoai ra, Cong ty s& b tri nhidu phong hop tai dia diem to chirc
dé dén tiép c6 dong tham du cude hop.

- Man hinh chiéu va may tinh két ndi mang dugc chuén bi day du, dam bao dudng truyén
két ndi giira cac phong On dinh, hinh anh hién thi, Am thanh chuén va ddng nhit giita cac
phong hop, mang dén sy lién ket co6 ddng & cac phong khéc nhau,

c¢. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi ddng cd dong:

Theo huéng dén ctia Cong ty tai thoi diém théng béo cho ¢d dong thuc hién viée Gy quyén

cho ngudi dai dién dy hop Pai hdi dong cb ddng truc tiép két hop véi true tuyén. Viée uy

quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong ¢ dong duge thue hién phit hop theo quy
dinh tai Diéu 18 cta Picu 1é Cong ty.

d. Diéu kién tién hanh:
Cudc hop Pai h01 ddng ¢ dong duge tién hanh khi ¢6 sé ¢b dong du hop truc tuyen két
hop véi truc tiép dai dién trén nim muoi phan tram (50%) téng sé quyén bidu quyét.

e. Hinh thirc thdng qua nghi quyét ctia Pai hdi ddng cb dong
Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 147 cua Luéat Doanh nghiép.

f. Céach thirc bo phiéu:

- Dbi vé6i cb dong tham dy truc tiép: Phiéu biéu quyét phai duge Cd dong hodc nguoi 0y
quyén dénh diu chéo (X) vao mot (1) trong ba (3) 6 twong g “T4n thanh”, “Khong
tan thanh”, “Khéng c6 y kién” dbi véi timg ndi dung dé nghi thue hién biéu quyét.

- Dbi v6i cb dong tham dur truc tiép két hop vai true tuyén tai cac phong hop khac
nhau:

+  Cb dong thue hién bo phiéu true tuyén théng qua tai khodan truy cdp va ma OTP
dé duge ding nhap vao website ctia Cong ty khi thuc hién bidu quyét.

+  Cd dong quyét dinh chon biéu quyét biang hinh thic danh ddu chon vao mot (1)
trong ba (3) 6 twong (g “Téan thanh” “Khéng tan thanh”, “Khéng c6 y kién” dbi
v6i timg noi dung xin ¥ kién cua cb dong trén hé thong

+  Trudng hop C6 ddng di ding ky tham du Pai hoi dong ¢b dong true tuyén nhung
khéng thuc hién biéu quyét thi duge hiéu la ¢b dong d6 bo phiéu “Khéng c6 ¥
kién”,
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Céch thirc kiém phiéu tryc tuyén:

Ban kiém phiéu cén ctr vao Phicu biéu quyét truc tiép va thong tin ding nhap/thong tin
bi¢u quyet true tuyén cua co dong dé tong hop ket qua biéu quyét cua timg cd dong doi véi
tirng van dé xin y kién.

Thong bao két qua kiém phiéu:

Thuye hién tuong tw nhu diém h, khoan 4 ctia Diéu nay.
Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong:

Thuyec hién tuwong tu nhw diém i, khoan 4 ctia Diéu nay.
Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng ¢ dong:

Thyc hign twong ty nhu diém j, khoan 4 ctia Diéu nay.

Pitu3. Hpi ddng quan tri

0

Vai tro, quyén va nghia vy ctia Hoi dong quan tri, trach nhiém cta thanh vién Hoi dong quan

tri:

a.

Hbi dong quan tri c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 153 ctia Luit Doanh nghiép,
khoan 2 Diéu 277 ctia Nghi dinh 155 va khoan 2 Piéu 28 ctia Diéu 18 Cong ty.

Thanh vién Hi ddng quén trj c6 quyén yéu ciu Téng Giam dbc va Ngudi diéu hanh doanh
nghiép ciia Cong ty cung cdp thong tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh
ctia Cong ty va clia cac don vi trong Cong ty. Ngudi diéu hanh doanh nghiép duge yéu cdu
phai cung cip kip thoi, ddy du va chinh x4c céc théng tin, tai liéu theo yéu cau cia thanh
vién Hoi ddng quan tri. C4c thanh vién Hoi dong quén tri c6 trdch nhiém bao mét cac thong
tin dugc cung cAp.

D€ cur, tng ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri bao gom céc ndi
dung chinh sau day:

da,

Nhiém ky va so lugng thanh vién Hoi dong quan tri:
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 27 Diéu & Cong ty.
Co cau, tiéu chuan va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quan tri:

- Co céu Hoi df“)ng quan tri duge quy dinh tai Pidu 276 cia Nghi Pinh 155, khoan 3 Diéu
27 cta Diéu 1¢ Cong ty.

- Thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai ¢6 céc tiéu
chudn va diéu kién theo khoan 5 Diéu 27 ctia Didu 1¢ Cong ty.

D& cu, tmg ctr thanh vién Hoi ddng quan trj:

- Céc cb dong nim gitr o) ph?m phé thong co quyén gop sb quyén biéu quyét dé dé ctr
cac rng vién Hoi dong quan tri. Co dong hodc nhém c¢d ddng nam giit tir mudi phﬁn
tram (10%) dén dudi ba muoi phan tram (30%) duge dé cir tbi da hai (02) ng vién; tir
ba muoi phan trdm (30%) dén dudi bon muoi phan tram (40%) duoc dé cir toi da ba
(03) Gng vién; tir bon muoi phan tram (40%) dén dudi nim muoi phan tram (50%)
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dugc dé cir toi da bdn (04) img vién; tir nim muoi phén tram (50%) dén dudi sdu muoi
phan tram (60%) dugc dé ctr toi da nam (05) Gng vién; tr sdu muoi phan tram (60%)
dén dudi bay muoi phéan tram (70%) duoc dé cir téi da sau (06) (mg vién; tir bay muoi
phén trim (70%) dén dudi tdm muoi phéan triim (80%) duoc dé cu tdi da bay (07) tng
vién; tir tim muoi phén tram (80%) dén dudi chin muoi phan tram (90%) duoc dé ct
toi da tam (08) tng vién.

- Truong hop sb lugng tng vién ctia Hoi dong quén tri théng qua dé cir va tmg cir khong
du s6 lugng can thiét theo khoan 5 Diéu 115 cua Ludt Doanh nghiép, Hoi ddng quan
tri thue hién theo khoan 3 Diéu 29 cua Diéu 1& Cong ty.

d. Céch thirc bau thanh vién Hdi ddng quan tri:

Vige bau thanh vién Hoi dong quan trj phai thue hién theo phuong thirc biu don phiéu quy

dinh tai khoan 3 Piéu 148 cta Luat Doanh nghiép.

e. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi déng quan tri:

Dai hdi dong cb dong mién nhiém, bai nhiém va bau bd sung thanh vién theo quy dinh tai

Diéu 160 cua Ludt Doanh nghiép.

f.  Thong bao vé bau, mién nhidm, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri:

Théng bio vé viée biu, min nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh

tai Di€u 1¢ Cong ty va cic quy dinh cia Ludt Doanh nghiép.

g. Céch thirc gi6i thiéu ing vién thanh vién Hoi ddng quan tri:

Céch thirc gidi thidu Gng vién thanh vién Hdi déng quan trj thue hién theo quy dinh tai

Diéu 29 Diéu 1é Cong ty.

h. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri:

- Chu tich Hoi ddng quén trj do Hoi dong quan tri bau, mi&n nhiém, bai nhiém trong b
cac thanh vién Hoi dong quan tri,

- Viéc béu, bai nhiém, mi&n nhiém Chu tich Hai df?mg quan tri dugc thue hién theo Diéu
30 cta Di€u 1€ Cong ty.

3. Thu lao va lgi ich khéc ctia thanh vién Hoi ddng quan tri:
Thu lao va lgi ich khéc ctia thanh vién Hoi dong quan tri duoc quy dinh va thyue hién theo Diéu
32 ctia Piéu 1& Cong ty.

4. Trinh tyr va thi tue td chiic hop Hoi dong quan tri bao gdm cac ndi dung chinh sau déy:

a. Chu tich I16i déng quan tri phai tridu tap cac cudc hop Hoi déng quan tri dinh ky va bt
thudng, gii thong bdo moi hop chém nhat 14 ba (03) ngay lam viée trude ngay hop. Chu
tich c6 thé triéu tdp hop khi xét thay can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mot (01)
lan.
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Céc trudng hgp phai triéu tap hop Hoi déng quan tri bt thuong:

Chu tich Hbi ddng quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri khi mot trong sb céc cha

- thé duéi day dé nghi bang vian ban néu 16 muc dich cudce hop, van dé can thao ludn va quyét

dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri, bao gom:

Téng Giam ddc hodc it nhét nam (05) ngudi didu hanh doanh nghi¢p khac;

Thanh vién doc lap Hoi dong quén tri;

[t nhit hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri; hodc

- Céc trudmg hop khéc do Didu 18 Cong ty quy dinh.

Thong béo hop Hoi dong quan tri:

Thue hién theo quy dinh tai khoan 6 Didu 31 Diéu 1& Cong ty.
Diéu kién td chirc hop Hoi déng quan tri:

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 7 Piéu 31 cta Didu 18 Céng ty.
Céch thire biéu quyét:

Thyec hién theo quy dinh tai khoan 8, khoan 9 Piéu 31 Piéu 1é Céng ty.
Céch thitc théng qua nghi quyét ctia Héi dong quan trj

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 15 Diéu 31 cua Pidu I¢ Cong ty.
Lép bién ban hop Hoi ddng quan tri:

Thuc hién theo khoan 11 Diéu 31 cua Diéu 1& Cong ty

Théng béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri:

Hoi ddng quan tri thong bdo céc nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri cho cic Téng Gidm dbc
va ngudi didu hanh doanh nghiép trong vong bdn muoi tdm (48) gitr ké tir ngay nghi quyét
duoc théng qua; va Cong ty cong bd thong tin ra cong ching theo cac quy dinh cua phép
luat vé chimg khoan, Piéu 18 Cong ty va Quy ché nay.

5. Uy ban kiém toan truc thudc Hoi ddng quan tri:

a.

Quyéen va nghia vu cua Uy ban ki€ém toan:

Uy ban kiém toan c6 cic quyén, nghia vu theo quy dinh tal khoan 1 Piéu 161 Ludt Doanh
nghiép, Didu 36 cua Piéu & Cong ty.

Uy ban kiém toan phai hop it nhét hai (02) l4n trong mot (01) ndm. Bién ban hop cta Uy
ban kiém toan dugc lap chi tiét, ro rang. Ngudi ghi bién ban va céc thanh vién Uy ban kiém
toan tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ctia Uy ban kiém
toan phai dugc luu giit ddy du.

b. Ung cir, dé ctr thanh vién Uy ban kiém toan:

- Nhiém ky, s6 lugng, tiéu chuan, co cau cua Uy ban kiém toan:

+ Nhiém ky ctiia Uy ban kiém toan theo nhiém ky cua Hoi ddng quan tri;
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C.

+ Uy ban kiém toan c6 tir hai (02) thanh vién trd 1én. Chu tich Uy ban kiém todn phai
la thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri. Cac thanh vién khac ctia Uy ban kiém toan
14 thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh.
- Ung ctr, dé ct, thanh vién Uy ban kiém toan dugce thue hién theo cdc quy dinh ciia Ludt
Doanh nghié¢p, Dic¢u 37 cua Biéu 1€ Cong ty va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan.
Hoat dong cia Uy ban ki€m toan:
Uy ban Ki€m toan la co quan chuyén mén thugc Hoi dong quan tri. Cudce hop ctia Uy ban
ki€ém toan va béo cdo hoat dong cia thanh vién doc ldp Hoi dong quén trj trong Uy ban
kiém todn tai cuc hop Pai hdi dong co ddng thudong nién duge quy dinh tai Diéu 38 va
Dicu 39 cua Diéu 1¢ Cong ty.

6. Cac tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri:

a.

Hbi ddng quan tri ¢6 thé thanh 1ap tiéu ban theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 cta Didu 1&
Cong ty.

Hbi dong quén tri cin bd nhiém mét (01) thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri lam Truong
tiéu ban vé nhan su, luong, thudng.

Hoat ddng ctia ti¢u ban phai tudn thi theo cac quy dinh cua Hoi ddng quan tri. Nghi quyét
cua ti¢u ban chi ¢6 hiéu lyc khi c6 da so thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai
cudc hop cua tiéu ban.

Viée thue thi quyét dinh cta Hoi déng quan tri, hodc tiéu ban truc thudc Hoi Cféng quan tri,
hodc ctia ngudi co tu cach thanh vién ti€u ban Hoi dong quan tri phai phtt hgp véi cae quy
dinh phép luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

7. Lua chon, bd nhiém, mi&n nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty bao gdm céc ndi dung chinh
sau day:

a.

Tiéu chudn ctia Ngudi phu trach quan tri cong ty:

- C6 hi€u biét ve phap lut.

- Khong duoc dong thoi lam viée cho cong ty kidm soat doc 1ap dang thue hién kiém
toan cac bao cdo tai chinh cua Cong ty.

- Cac tiéu chuin khac theo cic quy dinh cua phap luat, Dicu I¢ va quyét dinh cua Hoi
dong quan tri.

b. Viéc bd nhiém Nguoi phu trach quan tri cdng ty:

Hoi ddng quan tri bd nhiém it nhit mot (01) nguoi phu trach quéan tri cong ty dé hd trg
cdng tac quan trj cong ty tai doanh nghigp. Nguoi phu trach quan tri cong ty c¢6 thé kiém
nhiém lam Thu ky céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Didu 156 Luat Doanh nghiép. '
Céc truong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty:

Hoi dong quan tri ¢6 thé mi&n nhidm Ngudi phu trach quan tri cong ty khi cin nhung khong
trdi v6i cdc quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.
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d. Thdng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty:

€.

Ditu 4.

Théng bao vé viéc bo nhiém, mién nhi¢m Ngudi phu trach quan tri cong ty duge thuc hién
theo quy dinh ctia Diéu 1€ Cong ty va phap luat vé chitng khoan.

Quyén va nghia vu cua Ngudi phu trach quan tri cong ty duoc quy dinh theo khoan 3 Diéu
34 cua Piéu & Cong ty.

Tong Gidm doc

1. Vai trg, trach nhiém, quyén va nghia vu ctiia Tong Giam doc:

Ngoai cac quyén, nghia vu va trach nhiém quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, Tong Gidm doc con thuc
hién cdc quyén va nghia vu dudi day:

a.

h.

Thuc hién céc nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri va Dai hoi ddng cb déng, k& hoach kinh
doanh va ké hoach déu tu ctia Céng ty di duoc Hoi ddng quan tri va Pai hoi ddng cd dong
thong qua.

Quyét dinh cac van dé ma khong can phai c6 quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, bao gbm
viée thay mit Cong ty ky két cac hop ddng tai chinh va thuong mai, tb chirc va diéu hanh
hoat dong kinh doanh hang ngay ctia Cong ty theo nhitng théng 18 quan 1y tét nht.

Kién nghi véi Hoi ddng quan tri vé& phuong 4n co cdu td chire, quy ché quan Iy ndi bd cua
Cong ty.

Dé xuét nhirng bién phap ning cao hoat dong va quan ly cua Cong ty.

Kién nghi s6 lugng va ngudi diéu hanh doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung dé Hoi
dong quan tri bo nhiém hodic mién nhiém theo quy ché ndi bo va kién nghi thu lao, tién
lwong va loi ich khac ddi véi ngudi diéu hanh doanh nghiép dé Hoi dong quan tri quyét
dinh.

Tham khao y kién cuia Hoi dong quan trj d€ quyét dinh so lugng ngudi lao dong, viéc bod
nhiém, mién nhi€ém, mirc lvong, trq cap, loi ich, va cac diéu khoan khéc lién quan dén hop
dong lao dong cua ho.

Trude ngay 31 thang 12 hang nam, trinh Hoi ddng quén tri phé chudn ké hoach kinh doanh
chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap tmg céc yéu céu clia ngan sach phu hop
cling nhur ké hoach tai chinh nam (05) nam.

Chuén bj cac ban dy todn dai han, hang nam va hang quy cta Cong ty phuc vu hoat dong
quan ly dai han, hang nam va hang quy ctua Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy
toén hang nim bao gdm ca bang can ddi ké toan, béo cao két qua kinh doanh va bao cao
luu chuyén tién t& du kién, cho tirng nam tai chinh phai duoc trinh dé T16i ddng quan tri
théng qua va phai bao gom nhitng thong tin quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty.

Quyén va nghia vu khéc theo céc quy dinh cua phap luit, Didu 1& Céng ty, Quy ché quan
tri cong ty, cac quy ché quan Iy ndi bd cua Céng ty, cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri,
va hop déng lao dong ky véi Cong ty.

Trir khi vi pham diéu cdm theo quy dinh phap ludt Viét Nam, Téng Giam ddc c6 thé 3%
quyén va/hodc giao quyén cho Ngudi didu hanh doanh nghiép cta Cong ty thuc hién mot
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va‘hodc nhiém vu ctia minh, mién 1a phai thong bao cho Hai dfmg quan tri, va giam sat,
chiu trach nhiém vé viéc Gy quyén va/hoic giao quyén, trir truomg hop Gy quyén vi/hoic
giao quyén cac quyén va nghia vu ma Hoi ddng quan tri di ty quyén va/hoic giao quyén
cho Téng Giam dbc thi Téng Gidam dbc phai duoc su chdp thudn bing van ban cia Hoi
ddng quén tri. Ndi dung ty quyén vi/hoidc giao quyén phai duoc xac dinh 16 rang va cu thé.

2. B0 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, cham ddt hgp dong doi vai Tong Giam déc:

a.

Nhiém ky, tiéu chudn va diéu kién cua Téng Giam dbc:

- Nhiém ky ctia Téng Giam déc khong qua nam (05) ndm va ¢6 thé bd nhiém véi sb
nhiém ky khéng han ché.

- Hoi dong quan tri théng nhéit va céng bd céc tidu chudn, didu kién cia Téng Giam déc.
Céc tiéu chuan ning luc do Hai dong quan tri quyét dinh phai phit hop véi quy dinh
phap luat, Dicu 1€ Cong ty va quy dinh quén ly ndi b vé nhan sy cua Cong ty.

B6 nhiém, mién nhiém, bai nhi¢m Tdng Giam dbc

- Hoi dong quan trj bd nhiém mot (01) thanh vién Hoi ddng quan tri 1am Tdng Giam déc
hodc thué ngudi khac lam Tong Gidm doc. Tong Giam doc phai dap ting céc tiéu chuén,
diéu kién theo khoan 5, Piéu 163 cua Ludt Doanh nghiép.

- Hbi ddng quan tri c6 thé midn nhidm Téng Gidm déc khi da sé thanh vién i dong
quan tri ¢é quyen bicu quyet du hop tan thanh va bo nhiém Tong Gidm doc thay thé.

B nhiém, ky hop dong lao dong véi Téng Gidm dbc:

- Hbi dong quan tri cé quyén thué ngudi khéc lam Téng Gidm ddc Cong ty.

- Cong ty ky hop ddng lao dong véi Téng Gidm dbe theo cc quy dinh cua phap ludt lao
dong.

Cham dit hop ddng lao déng véi Tdng Giam déc:

Hoi ddng quan tri ¢6 quyén chdm dat hop ddng lao ddng véi Téng Giam dbc theo céc quy

dinh ctia phap ludt lao dong.

Thong bdo bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dit hop ddng ddi véi Téng Giam

doc:

Hoi dong quan tri thong bao vé& viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chim dut hop

dong doi v6i Tong Giam doc theo céc quy dinh cua phéap ludt lao dong, chirng khoan va

diing tai quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, bii nhiém Tong giam ddc 1én trang dién tir cia

Céng ty trong vong hai muoi bdn (24) gitr ké tir khi Hoi ddng quan tri thong qua quyct

dinh.

Tién lwong va loi ich khac ctia Téng Giam dbc: Hoi ddng quan tri quyét dinh tién lwong va

cac loi ich khac ctia Tong Giam doc.
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Pidu 5. Phdi hop hoat djng giira Hdi dong quan tri, Tong Giam déc

1. Thu tue, trinh ty tridu tip, thong bdo mai hop, ghi bién ban, thong béo két qua hop gitia Hoi
ddng quan tri va Téng Giam dbc:

a.

Hoi dong quan tri va Tong Giam doc cing hop trao ddi cong viée véi nhau thong qua cude
hop theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Cham nhét bay (07) ngay lam viéc trude ngay du kién hop, Chu tich Hoi déng quan tri phai
gtri Thu moi hop dén cac thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam déc. Thu moi hop phai
c6 thoi gian, dia diém, chuong trinh, ndi dung cudc hop va dinh kém céc tai liéu lién quan
dén cac noi dung thao ludn tai cude hop.

Cude hop chi duge tién hanh khi c6 it nhdt mot nia (1/2) sé lugng thanh vién Hoi dong
quan tri va Tong Giam dbc tham gia. Cude hop do Chu tich Hoi ddng quan tri lam chu toa
va Thu ky Cong ty la thu ky cudce hop.

Thé thire tién hanh cude hop tuwong ty nhu cude hop Hdi dong quan trj di duge quy dinh
tai Didu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

T4t ca cic y kién thao ludn cua thanh vién du hop phai duge Thu ky Cong ty ghi chép ddy
du va lap thanh Bién ban cudc hop twong tu nhur Bién ban cudc hop Hoi ddng quan tri da
dugce quy dinh tai Didu 1& Cong ty va Quy ché nay.

Két qua cude hop giita Hoi ddng quan trj va Tdng Gidm dbe phai dugc thong béo dén thanh
vién Hoi ddng quan trj, Toéng Gidm dbc, va cac thanh vién Ban Téng Giam ddc chdm nhét
[& ba (03) ngay lam viéc tir ngay két thic cude hop.

Thu m&i hop, cée tai liéu lién quan dén céc ndi dung thao ludn tai cudc hop va Bién ban
cudc hop phai duge luu giit tai Cong ty theo cac quy dinh luu gitr tai liéu ctia Cong ty.

2. Théng bdo Nghi quyét, Quyét dinh cua Hbi ddng quan tri cho Téng Giam ddc:

Hoi dong quan tri thdng bao Nghi quyét, Quyét dinh cho Téng Gidm déc chim nhit hai (02)
ngay lam viéc k& tir ngay Chu tich Hoi dong quan tri ky Nghi quyét, Quyét dinh.

3. Céc truong hop Tdng Gidm ddc dé nghi tridu tap hop Hoi dong quan tri va nhimg van dé can
xin y kién Hoi dong quan tri:

Tong Giam déc c6 quyén dé nghi tricu tap hop Hoi ddng quan tri va thuc hién theo quy dinh
ctia Diéu 31 cua Diéu 18 Cong ty.

4. Bido céo cna Tong Giam doc vai Hoi dong quan tri vé viée thue hién nhiém vy va quyén han
duoc giao:

a.

Khi thuc hign cac Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi dong quan tri, néu Téng Gidm dbe phat
hién c4c van d& bét loi cho Céng ty hoiic kho hay khong thé thuc thi duge, Téng Gidm dbc
phai bdo cdo ngay v6i Hoi ddng quan tri dé xem xét didu chinh lai Nghi quyét, Quyét dinh.
Néu-Hbi dong quan tri khong diéu chinh lai Nghi quyét, Quyét dinh thi Téng Gidm dée van
phai thyc hién, nhung c6 quyén bao lwu y kién va kién nghi 1én Uy ban kiém toan Céng ty.

Ngoai nhitng cong viéc phai trinh Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc c6 quyén chi dong
diéu hanh hoat dong ciia Cong ty theo cac quy dinh phén cdp va phit hop véi quy dinh lam
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5,

viée duoc Hoi dong quan tri ban hanh; duoc quyét dinh cac bién phap xir Iy vuot qua thim
quyén trong nhiing trudng hop khan cap nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢d... nhung
phai thong b4o ngay cho Chu tich Hoi dong quan tri.

Kiém di€m viéc thuc hién Nghi quyét, Quyét dinh va cac van dé ty quyén khac ctia Hoi dong
quan tri doi véi Tong Giam doc:

Tong Giam doc cé trach nhiém danh gid va kiém diém viéc thyc hién nghi quyét, quyét dinh
va cac van dé uy quyén khac ctia Hoi dong quan tri dinh ky phai 1ap bang vin ban va gui dén
Hoi dong quan trj va Uy ban kiém toan trong vong 30 ngay ké tir ngay két thac quy.

Céc van dé Tong Gidm doc phai bao cdo, cung cap thdng tin va cach thire thong béo cho Héi
dong quan tri:

Téng Giam ddc phai bao cdo, cung cép thong tin, cong khai cac loi ich c6 lién quan theo quy
dinh ctia Ludt Doanh nghi€p, Nghi dinh 155, Diéu 18 va cdc quy ché ndi bd ctia Cong ty.

Phoi hop hoat dong ki€ém soat, diéu hanh, gidm sat gitra cdc thanh vién Hoi dong quan tri, cac
thanh vién Uy ban kiém todn va Tong Giam doc theo cdc nhiém vu cu thé cua cac thanh vién
néu trén:

Bit ky khi nao xét thdy cin thiét, Hoi ddng quan tri, cac Tiéu ban tryc thudc Hoi dong quan
tri, thanh vién Hoi ddng quan trj c6 thé yéu ciu Téng Gidm déc, Ngudi diéu hanh doanh nghié¢p
béo cdo, giai trinh vé cac van dé thugc thdm quyén ctiia Hoi Ddng quan tri bang cach théng béo
trude bing thu dién tir hogc bing vin ban cho ngudi duoc yéu cAu bdo cdo, gidi trinh it nhit
ba (03) ngay lam viéc. Yéu céu phai néu 1o cdc nodi dung can bdo céo, giai trinh, thoi gian va
dia diém thue hién viée béo céo, giai trinh.

Diéu 6. Pénh gia hang nim d6i véi thanh vién Hi ddng quan trj, Téng Gidm dbc va Nguwoi
didu hanh doanh nghiép

1

Hoi dong quan tri quyét dinh, trong cude hop dau tién ctia nam tai chinh, cac ndi dung, tiéu chi
va phwong phdp dénh gia hiéu qua hoat dong ciia Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan
tri. Viéc danh gia hiéu qua hoat déng cua Tong Giam déc va Ngudi diéu hanh duoc thuc hién
theo céc quy ché quéan 1y ndi bd khéc ctia Cong ty.

Thaoi gian td chirc cude hop danh gia higu qua hoat dong ctia Hoi dong quan tri phai trong thang
mudi hai (12) ctia ndm tai chinh nhung chi sau khi Cong ty di wéc tinh két qua kinh doanh cta
Cong ty trong nam tai chinh.

Két qua danh gia hiéu qua hoat dong ctia Hoi ddng quan tri, thanh vién H6i ddng quan tri phai
duge Chu tich Hai dong quan tri thdng bao cho tat ca céc thanh vién H6i déng quan tri, Téng
Giam ddc va Ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc trong vong ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
két thic cude hop danh gia.

Viéc khen thudng va ky luat ddi véi thanh vién Hai ddng quan tri, Tong Giam dbc va Neudi
diéu hanh doanh nghiép thuc hién theo céc quy ché quan 1y ndi bd khéc ciia Cong ty.

Céc hinh thiic khen thudng bao gdbm khen thudng béng vin ban ¢é kém hoic khéng kem hién
kim. Mtrc thuéng bing hién kim do Hoi déng quan tri quyét dinh tai cudc hop xem xét viée
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khen thuéng. Tidn khen thuémg duoc trich tir tbng mirc tién thuong hang nim ctia Hoi déng
quan tri do Dai hdi c¢b déng quyét dinh.

6. Két qua khen thuc‘mg, ky luat thanh vién Hdi déng quan tri phai dugc théng bao cho tit ca cac
thanh vién Hai déng quan tri, Uy ban kiém toan va Tong Giam dbc trong vong ba (03) ngay
ké tix ngay két thic cude hop khen thuong, ky luat.

Didu 7. Hi¢u lwe thi hanh

Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty ctia Cong ty ch phan Tép doan Danh Khéi bao gom bay (07)
diéu va c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay Dai hoi dong cd dong théng qua ngay 25 thang 04 nam 2023.

Tp. HCM, ngay 25 thdang 04 ndm 2023
QI PONG QUAN TRI P/ _

CO PHAN
TAP DOAN

\ DANH KHOI
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